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一、平台登录

登 录 安 徽 省 政 府 采 购 网 （ 访 问 地 址 为 ：
http://  www  .ahzfcg.gov.cn  ）。点击【省监管服务平台】快捷入
口。
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如上图，选择普通登录入口，输入用户名和密码，点击【登
录】按钮，登录到省级监管服务平台。

二、 业务操作流程

（一）使用合同模板操作

合肥交易中心进入监管平台，选择打开【业务管理】-【合同
管理】-【交易中心合同录入】功能菜单页面，可点击上方查询条
件，
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输入任务书编号、项目编号、项目名称、预算单位等进行查
询，如上图，点击【录入】按钮，弹出合同要素信息录入界面。

录入完成后，点击【保存】按钮，回到【已起草】界面，可点
击查询条件。
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输入任务书编号、项目编号、项目名称、预算单位等进行查
询，如上图，点击【启用合同模板】按钮，弹出合同模板选择界
面。

选择合同模板后，点击【起草合同】按钮，弹出模板内容信
息录入界面，工程合同起草可通过下载合同模板进行。

根据合同签订情况在可录入信息中录入合同相关信息，完
成后选择右上角操作按钮进行操作。在点击【打印】后弹出打印
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页面打印

（二）合同模板下载

系统提供货物、服务、工程三类合同模板下载，选择打开
【业务管理】-【合同管理】-【交易中心合同录入】功能菜单页面，
在【已起草】界面右上角点击“下载合同模板”。

弹出合同模板下载界面（如下图），根据需要选择下载。
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注意：系统提供货物、服务、工程三类合同模板下载功能，
可供参考使用。

（三）不使用合同模板操作

合肥交易中心进入监管平台，选择打开【业务管理】-【合同
管理】-【交易中心合同录入】功能菜单页面，可点击上方查询条
件。

输入任务书编号、项目编号、项目名称、预算单位等进行查
询，如上图，点击【录入】按钮，弹出合同要素信息录入界面。
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录入完成后，点击【保存】或【提交审查】按钮。若点击【保
存】后回到【已起草】界面，可点击查询条件

输入任务书编号、项目编号、项目名称、预算单位等进行查
询，如上图，点击【修改】或【提交审查】按钮，进行合同信息修
改或提交。

三、技术支持服务

我们会有专门技术人员帮助您解决有关软件配置、软件操作
等方面的问题。

技术支持联系电话： 
外网（采购监管服务平台）电话0551-68150640
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